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BUDETOJO PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1.Silalés Simono Gaudéiaus gimnazijos (toliau —gimnazijos) budétojo pareigybés apragymas
reglamentuoja specialius reikalavimus Sioms pareigoms eiti, funkcijas, atsakomybe.

2.Budétojas yras priskiriamas darbininky grupei.

3.Pareigybés lygis — D.

4 Pareigybés paskirtis: padéti uztikrinti gimnazijos mokiniy sauguma, patalpy ir jose esanciy
materialiniy vertybiy apsaugg, atlikti gimnazijos lankytojy ir sve¢iy registracija, priimti ir perduoti
informacijg apie ekstremaligsias situacijas ir jvykius.

5. Budétoja j darbg priima ir atleidzia gimnazijos direktorius.

6. Budétojas darbe vadovaujasi gimnazijos nuostatais, gimnazijos direktoriaus jsakymais,
gimnazijos darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis, $iuo

pareigybés apraSymu.

11 SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI BUDETOJUI

7. Darbuotojas, einantis $ias pareigas, turi atitikti Siuos specialiuosius reikalavimus:

7.1. turéti ne zemesnj kaip vidurinj iSsilavinima;

7.2. biiti nuovokus, energingas, saZiningas;

7.3. gerai zinoti gimnazijos patalpy i§déstyma ir darbo organizavimo gimnazijoje tvarka;

7.4. 18manyti pagrindinius rySiy jrangos, elektros jrangos, apsaugos ir prieSgaisrinés signalizacijos
veikimo principus, tvarka, Zinoti atsakingy gimnazijos darbuotojy ir atitinkamy jstaigy telefony
numerius;

7.5. i8manyti darbuotojy saugos ir sveikatos darbe bei prieSgaisring instrukcijas;

7.6. bendravimo psichologijos, profesinés etikos, elgesio kultiiros pagrindus;

7.7. Zinoti informacijos apie ekstremaligsias situacijas priémimo ir perdavimo tvarka.

111 SKYRIUS
BUDETOJO FUNKCIJOS, TEISES IR ATSAKOMYBE

8. Budétojas vykdo Sias funkcijas:

8.1. Kontroliuoja, kad gimnazijos patalpose nevaik$¢ioty paSaliniai asmenys; pastebéjes
gimnazijoje pasalinj asmenj privalo pareikalauti jo asmens dokumento, issiaiskinti apsilankymo
tikslus ir uzregistruoti registracijos Zurnale;

8.2. vykdo mokiniy konflikty prevencija;

nevartoty alkoholiniy gérimy ir kvaisaly ar kitaip nepaZzeisty tvarkos;

8.4. egzaminy metu palaiko tvarka prie egzaminy patalpy;

8.5. neleidzia iSnesti ar iSvezti 1§ gimnazijos patalpy dideliy gabarity inventoriaus, jrenginiy,
aparatiiros (kompiuteriy, baldy ir pan.) be administracijos leidimo;

8.6. nustatyta tvarka priima, uzraSo ir perduoda informacijg apie ekstremaligsias situacijas ar
vykius;



8.7. kilus vandentiekio, elektros, silumos tinkly avarijai, skubiai imasi visy jmanomy priemoniy
jiems likviduoti, pranesa direktoriaus pavaduotojui tkinei — administracinei veiklai ir atitinkamoms
tarnyboms; kilus gaisrui dalyvauja evakuojant mokinius ir darbuotojus;
8.8. informuoja direktoriaus pavaduotojg iikinei — administracinei veiklai apie pastebétg netvarka ir
pazeidimus bei teikia sitilymus jiems istaisyti.
9. Budétojas privalo:
9.1. mandagiai aptarnauti interesantus;
9.2. nenaudoti fizinés jégos, konfliktams spresti telktis gimnazijos vadovus ir socialinj pedagoga;
9.3. vykdyti Kkitus teisétus gimnazijos direktoriaus ir direktoriaus pavaduotojo ukinei —
administracinei veiklai nurodymus;
9.4. kasmet pasitikrinti sveikata;
9.5. dirbti sgziningai ir nepatikéti savo pareigy vykdymo kitam asmeniui;
9.6. tausoti ir saugoti gimnazijos materialines vertybes.
10. Budétojo teisés:
10.1. turéti higienos normas atitinkancias darbo salygas;
10.2. patikrinti, ar pamoky metu gimnazijos patalpose ne ugdymo procese esantis mokinys teisétai
nedalyvauja pamokoje, patikrinti jo individualy pamoky tvarkarastj;
10.3. sitlyti darbo, susijusio su Siame pareigybés apraSyme numatytomis pareigomis, tobulinimo
budus;
10.4. neatlikti darby, kurie prieStarauja darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés
saugos, elektrosaugos reikalavimams, pries tai pranesus gimnazijos direktoriui;
10.5. savo kompetencijos ribose pranesti tiesioginiam vadovui apie visus trikumus, iSaiskejusius
vykdant savo pareigas, ir siiilyti budus jiems Salinti.
10.6. buti paskatintu, premijuotu gimnazijoje nustatyta tvarka;
10.7. dalyvauti gimnazijos darbuotojy susirinkimuose bei reiksti savo nuomoneg.
11. Budétojas atsako:
11.1. uz savo pareigy, numatyty Siame pareigybés apraSyme, netinkamg vykdyma ar nevykdyma,
pagal galiojantj Lietuvos Respublikos darbo kodeksa;
11.2. uz jstatymy pazeidimus, padarytus vykdant savo veikla, pagal galiojancius Lietuvos
Respublikos administracinj, baudZiamajj bei civilinj kodeksus;
11.3. uz padaryta materialing zalg, pagal galiojanius Lietuvos Respublikos darbo bei civilinj
kodeksus.
12. Budétojui draudziama:
12.1. naudoti darbo laikg ne darbo reikalams;
12.2. naudotis gimnazijos turtu ne darbo reikalams;
12.3. vartoti alkoholj, toksines ir narkotines medziagas darbo metu.

IV SKYRIUS
BUDETOJO PAVALDUMAS

13. Budétojas yra tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui tikinei — administracinei veiklai.

Susipazinau, sutinku ir jsipareigoju vadovautis:

(vardas, pavarde, paraSas, data)



